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Bersama ini diinformasikan kepada Bapak/Ibu Manager, bahwa karyawan yang tertera di bawah ini akan segera berakhir hubungan kerjanya dengan perusahaan, untuk itu agar dapat diberi masukan sebagai tindak lanjut bagi Departemen HR dalam mengeluarkan surat rekomendasi.
Nama Karyawan Keluar	: 
NIK			: 
Bagian			: 
Jabatan			: 
Tanggal Masuk		: 
[bookmark: _GoBack]Tanggal Keluar		: 

	NAMA
	JABATAN
	SERAH TERIMA 
	KETERANGAN
	TANDA TANGAN

	
	Manager HR&GA
	
	
	

	
	Manager Finance
	
	
	

	
	Manager Accounting
	
	
	

	
	Manager Audit
	
	
	

	
	Manager IT
	
	
	

	
	Manager Procurement
	
	
	

	
	Manager Bunker
	
	
	

	
	Manager Transport
	
	
	

	
	Manager Legal
	
	
	

	
	Manager CRO
	
	
	

	
	Manager Kebun
	
	
	

	
	Manager Marketing
	
	
	

	
	Manager Retail
	
	
	

	
	Manager SPBD
	
	
	

	
	
	
	
	



Sesuai dengan rekomendasi di atas, dengan ini menerangkan bahwa karyawan tersebut tidak memilki gantungan dan permasalahan dengan perusahaan untuk berhenti.
Diajukan oleh,							Diketahui oleh,

											
Atasan Langsung						Manager HR&GA
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